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1.Bevezetés

A Tudasfa Felnéttoktatasi Gimnazium és Altalanos Iskola Hazirendje a Pedagégiai Program

mellekletét képezi. Az intézmény héazirendje szabalyozza:

m  atanuldi munkarendet;
a tanorai és egyéb foglalkozasok rendjét;

az iskola épiiletének, berendezési targyainak, eszkdzeinek haszndlati rendjét;

m
@
@ atanuld tavolmaradasanak, mulasztdsanak igazoldsdra vonatkozo eldirdsokat,
@ avizsgadij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo elbirasokat;

@ atanuldk véleménynyilvanitdsinak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendjét és formadit;
g a tanulok jutalmazasanak elveit és formait;

O a fegyelmezd intézkedések formait és alkalmazédsanak elveit;

O az osztdlyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kivetelményeit, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett idejét, az osztilyozo vizsgdra jelentkezés maodjat, hataridejét;

@  atanuldk tantargyvalasztasdval, annak modositasaval kapesolatos eljardsi kérdéseket.

A hazirend az intézmény minden tanuldja és alkalmazottja szdméra kotelezd, megsértése

fegyelmezd intézkedést vagy fegyelmi biintetést vonhat maga utan,

2.Jogszabalyi hattér

A Tudéasfa Felnttoktatisi Gimnazium és Altalanos Iskola a koznevelésrdl szo16 torvény, az ahhoz
kapcsolddd alsébbrendii jogszabalyok, tovabba az azok alapjan megalkotott intézményi

dokumentumok alapjan mikodik:

@  2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol (a tovabbiakban Nkt.);
O 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési térvény végrehajtisardl (a
tovabbiakban Nkt. Vhr.);



@  20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mikodesérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatirol (a tovabbiakban Min. r.),

@ 100/1997. (VL. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatinak kiaddsarol (a
tovabbiakban érettségi vizsgaszabalyzat),

@ 5/2020. Nemzeti Alaptanterv

@ A Tudéasfa Felnéttoktatdsi Gimnazium és Altaldnos Iskola Pedag6giai Programja;

A Tudédsfa Felnéttoktatasi Gimnazium és Altaldnos Iskola Miikodési Szabalyzata (a

tovabbiakban az intézmény SzMSz-e).

2.1 A Hazirend célja, hatalya

A Hazirend f8ként a nemzeti koznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),
ill. a nevelési-oktatasi intézmények miilkdésérsl és a koznevelési intézmények névhasznilatardl
2616 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: R) és mas jogszabalyok alapjan, valamint
az iskola nevelési, oktatasi és szakmai programjanak figyelembevételével késziilt. A Hazirend nem
vonhatja el és nem csorbithatja a tanulé alkotményosan és egyezményekben biztositott jogait.

Az iskola hazirendje dllapitja meg — a jogszabalyokban és helyileg meghatarozott — tanuloi jogok
és kotelességek gyakorlasaval, az iskolai munkarenddel. a tandrai és tandran kiviili foglalkozasok
rendjével, az iskola helyiségeinek hasznalatdval kapcsolatos szabalyokat.

A Hazirendben foglaltak megtartasa kotelezé mindenkire nézve, tanulokra, pedagogusokra €s mds
alkalmazottakra, valamint az iskoldban tartézkoddkra.

Iskolank a tanulményi feladatok ellatdsa mellett, célkit{izéseiben a tanulékat partnernek tekintd, a
kolesonds egyiittmitkédés, tiszteletadds, bizalom elvén miikdo iskolai élet kialakitdsat kivanja
megvalositani. Tanuléinktol azt varjuk, hogy értékeljék, becsiiljek meg a sajat érdekeiket szolgalo,
fejlodésiiket, jovojilket megalapozé iskolai szolgéltatasokat. Hasznaljak, de ovjak is az iskolat.
Gondoljanak arra, hogy a rendelkezésre 4l16 feltételek helytalldsra, eredményességre koteleznek.
A képzési forma 1-4., 5-8. évfolyam esti, 9-12. évfolyam esti és nappali, felnottoktatds keretében

valésul meg. A Hazirend mindharom csoportra egyardnt vonatkozik.

2.2. A Hazirend elfogadasanak és modositisianak szabalyai



¥ Az intézményi szabalyzatok — kozodttilk természetesen a hazirend — elkészitéséert a
koznevelési intézmény vezetdje a felelds.

¥ A Hazirend tervezetét megvitatjdk az iskolai tanulékozosségek (osztalyok) és
véleményiiket killdstteik (ODB) utjan eljuttatjidk az iskolai didkkozosség (DOK)
vezetBségéhez (megalakuldsa esetén). Iskolinkban DOK nem alakult meg.

» DOK hianyaban a didkképvisel6hoz juttatjak el észrevételeiket, aki az iskola vezetdjével
konzultal.

> Az iskola a tanulok véleményének figyelembe vételével elkésziti a hazirend végleges

tervezetét,

> A hazirend elkészitése elétt az elézé eljarasi rendet koteles betartani a sziilok
képviseldjével, Iskolank valamennyi tanuléja nagykord, eltartisukrol maguk

gondoskodnak.
» A hézirendet az iskola nevelotestiilete fogadja el

¥ A hazirendet az iskola igazgatoja hagyja jova.

2.3. Az érvényben 1évé hazirend modositasat kezdeményezheti

az iskola igazgatdja, az igazgaté-helyettes, régio-vezetd, tagintézmeny-vezetok
(tovabbiakban: az Iskolavezetés tagjai)

- anevelbtestiilet

- sziildi keépviseld

- adiakvezetdség/diakképviseld

jogszabalyi valtozas miatt szilkséges a modositas.
A Hazirend modositasat a leirt modon kell végrehajtani, - kivéve, ha kizarélag torvényi valtozas
teszi szitkségessé a modositast, és attdl valo eltérés nem lehetséges — az érintettekkel az igazgaté

altal jovahagyott szabalyzatot ismertetni kell a véltozds tekintetében. [Felelds: osztalyfénok]



2.4. A Hazirend nyilvanossaga

Az iskolai Hazirendet kiilén ismertetni kell a tanuléval a beiratkozaskor. A dokumentumban
foglaltak tudomasul vételét aldirdsukkal kell igazolniuk.
Az osztalyfénokok minden tanév elsd osztilyfénoki orajan a felmeriilt kérdések tekintetében

megbeszélik a Hazirendben foglaltakat.

Az iskola Hazirendjét minden tanulénak meg kell ismernie:
- atanuléi jogviszony kezdetekor,
- atanév elején, az els6 osztalyfonoki ordkon,

- ha valtoztatas tortént, akkor az azt kovetd elsé osztalytonoki oran.

A hdzirend iskolai jogszabily, mely betartisinak Kkikényszeritése, vagy megsértésének

szankeionildsa csak az arra megengedett eljarisokkal és jogkovetkezményekkel térténhet.

2.5. A Hazirend megszegése

A hazirend megszegese fegyelmezo intézkedést, vétkes és silyos megszegése fegyelmi eljardst von
maga utan. A hazirend vétkes és stilyos megszegését a nevelbtestiilet dllapitja meg. A stlyosség
megallapitasanak mérlegelésénél szigoran itéli meg a neveldtestiilet:
® atandra barmiféle zavarasat,
s masok (didktarsak, intézmény dolgozéi) jogainak megsértését,
e atesti és lelki er6szakot, sértegetést, bantalmazadst,
e avagyontargyainak és személyes targyainak eltulajdonitasa,
e az iskola helyiségeinek, berendezésének, eszkozeinek nem kell6 Ovasat, killéndsen
rongalasat,
e a tanuldéi kotelezettségek teljesitésének elmulasztasdt, megtagadasat, beleértve az
igazolatlan késést, hidnyzdst, tanulmanyi kotelezettségek teljesitésének elmulasztasat is.
® amdsok egészségét veszélyeztetd jogellenes magatartast,
e a tanuldi jogviszonybdl eredd kotelességek teljesitéséhez nem szilikséges, veszélyes

targyak, anyagok behozatalat.



A Hazirend megsértésével kapcsolatos intézményi dontés ellen a nagykoru tanuls, vagy

képviseldje jogorvoslattal élhet.

2.6 A tanuléi kérdés intézésének joga és annak eljirasrendje

A tanuldé a személyét és tanulmanyait érinté valamennyi ligyben kérdést intézhet az iskola
vezetdihez, pedagogusaihoz. A tanulé kérdésével, véleményével, panaszdval, javaslatival
fordulhat az iskola belsé forumaihoz

- osztalyfonokéhez,

- az iskolavezetés tagjaihoz,

- az osztalydidkbizalmi

- A tanuld - irasbeli megkeresés esetén — a székhelyre megkilldétt levelére 30 napon

bellil érdemi valaszt kap ( tigyintézési hataridé).

2.7 A véleményezési és javaslattételi jog gyakorlisa és eljarasrendje

A tanuld egyénileg vagy valamely tanulokozisségen keresztiil élhet ezzel a jogdval.
A tanuld véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet

- szakordn,

- osztalyféndki éran, az 6rat tarté pedagogus altal meghatarozott formaban, nem sértve a

tobbi diak tanulashoz valo jogat,

A javaslattevd jog kiterjed a tanulokat érintd Gsszes kérdésre. A tanuld véleménynyilvénitasi,
javaslattételi joganak gyakorldsa sordn nem sértheti az iskola alkalmazottjainak és tanuldinak
személyiségi jogat, illetve emberi méltosagat.
Kozvetito lehet: osztilyfonsk A kozvetitd figyelemmel kiséri, hogy a valaszadds hatridoben és
érdemben megtorténjen.

A legalabb egy évfolyamot érint6 kérdésben ki kell kérni a didkok véleményét.

Jogszabalyi felhatalmazis alapjan kitelezé a didkok véleményének kikérése.



Az intézmény igazgatéja jogszabdlyokban meghatirozott esetekben (pl. PP, SZMSZ, Hazirend
sth.) irasban kéri a didkok véleményét, egyben felhivja figyelmét a jogszabalyban meghatarozott
hatdridé (minimum 15 nap) betartasara. A felkérd levélhez mellékletként csatolja a dokumentumot,

melyrél a nyilatkozatot kéri.

Iskolankban Diakénkormanyzat nem szervezddik. Tanuldink a tanuldi jogokat érintben az

osztalydidkbizalmi (ODB) megbizottakon keresztiil fordulhatnak az iskola illetékes vezetdihez.

2.8 A hasznilati jog gyakorlasa és eljarasrendje

A Tudasfa Felnéttoktatdsi Gimnazium tagintézményeiben mindenkor a bérbeadé iskola

éplilethaszndlatra vonatkozé szabalyainak alkalmazasa iranyado az alabbi kiegészitésekkel.

A tanuldk az elsé tanitasi 6ra megkezdése elbtt 15 perceel jogosultak az intézménybe belépni és az
utolsé tanitasi 6rat kovetd 15 percen belill kotelesek az intézményt elhagyni.

A tanitasi érakon kiviill a tanulék kizdrélag az intézmény éltal szervezett rendezvényeken, a
rendezvény id6tartaméra jogosultak az intézményben tartézkodni.

A tanuldk az intézmény felszerelési és berendezési targyait rendeltetésszeriien hasznalhatjak,
anyagi felelésséggel tartoznak a szandékosan, illetve a rendeltetésellenes hasznalat kovetkeztében
gondatlanul okozott karokert.

A tanulok kotelessége a kérnyezettudatos eszkozhasznalat és magatartds szabdlyainak mindenkori
betartasa.

Sajatos haszndlani termek, teriiletek:

Szaktantermek:

szamitastechnika-termek,

nyelvi labor,

kémia-, biolégia-fizika el6ado,

gyakorlohely
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A szaktantermek specidlis teremhaszndlati rend szerint miikédnek, amely a termekben van
kiftiggesztve. A szakteremben csak szaktanarral egyiitt lehet benntartozkodni. A szindékos
kdrokozast azonnal jelenteni kell az iskolavezetség barmely tagjanak, aki a jogszabalyokban

rogzitetteknek megfelelden intézkedik.

2.9 A tanulé szocidlis tamogatashoz valé joga és az igénylés
eljarasrendje

[skolank szocialis tamogatast kézvetleniil nem tud nyujtani tanuléi felé, az iskola kéltségvetésében
ilyen jellegli timogatasra nem all rendelkezésre fedezet. A tamogatashoz valo jog érvényesitése
érdekében pedagdgusaink segitenek raszoruld diakjainknak az illetékes, szocidlis timogatast

nyljto szervezetet megtalalni és azzal a kapesolatot felvenni.

2.10 A tanul6 jogorvoslathoz valé joga és annak eljarasrendje

A tanuld jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — jogorvoslati eljarast
indithat.
Az osztalyfonok koteles segiteni a tanulét jogorvoslati joganak gyakorlidsaban, Ha a tanulénak

tovabbi segitségre van szilksége igazgatoi/régidvezetdi fogado ordn segitséget kérhet.

2.11. A tanulé nyilvanossighoz valé joga és eljarasrendje

A tanulo jogai megsértése esetén igénybe veheti a nyilvanossagot.

A problémdak felvetésének foérumai lehetnek: osztalyfonoki ora, igazgatoi/régiovezetdi
fogaddora,

Az iskolai dontések ellen a tanuld jogorvoslati jogokat gyakorolhat térvényességi kérelem és feliil
birdlati kérelem formdjaban.

Ha a tanulé jogorvoslati problémdja az iskolaban nem rendez6dott megnyugtatoan, joga van az

Oktatasi Jogok Biztosanak Hivataldhoz fordulni.
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2.12. A tanulo vallasgyakorlassal dsszefiiggo joga

Az intézmény nem korlatozza a szabad vallasgyakorlast.

2.13 Levelezéshez valé jog gyakorlasanak szabdlyozasa
Az iskola tiszteletben tartja a tanuldk levelezéshez vald jogat, a tanuld iskoliba érkez6 levelét

bontatlan formaban adja ét.

2.14 A vendégtanuldi jogviszony létesitésének eljarasrendje
¥ A tanul6 irasbeli kérelmet nynijt be az iskola igazgatdjahoz, hogy egy mdsik iskolaban

folytathasson tanulmanyokat, amelyet a kérelmében megindokol (pl. eltéré irAny( ismeretek

megszerzése, gyakorlati foglalkozas, tartds gydgykezelés stb.)

¥ Az iskola igazgatdja a kérelemben foglaltak alapjan, a kérelem atvételétdl szamitott tizentt
napon beliil beszerzi a dontéshez a tanuldval vendégtanuléi jogviszonyt Iétesité

iskola/egészségligyi intézmény javaslatat.

» Az igazgato, akivel a tanuld jogviszonyban all, dontésérdl értesiti a tanulot, valamint a
tanuldval vendégtanuloi jogviszonyt létesitd iskola, vagy egészségligyi intézmény vagy a
gyogykezelést biztositd intézmény vezetdjét.

> A tanuld teljesitményének értékelését a fogado iskola végzi, és irdsban értesiti a tanuldval

jogviszonyban allo6 iskolat.

3. A tanuléi jogok gyakorlasa, a tanulmanyi kotelezettségek
teljesitése, végrehajtasanak modja és az elvart viselkedés szabailyai

3.1. A tanuléi jogok gyakorlasanak eljarasrendje

3.1.1 Tanuléi jogok

¥ Tanulédi jogviszony létrejtte NKT. CXC. 2011. 50. § (1)
¥ Tanuldi jogviszony megszinése NKT. CXC. 2011. 53. § (2)(c)
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Tanulmanyi elémenetelérdl és minden 6t érintd keérdésrdl informéciot kérjen és kapjon
szaktanaraitol, vagy osztalyfonékétol. Jogaban all kijavitott dolgozataiba betekinteni,
azokat elkérni, vagy azokrdl masolatot késziteni, az értékelés szempontjait megismerni.
Indokolt hidnyzasa esetén jogaban all potlasi lehetdséget kérni szaktanaratdl illetve a
tagintézmény vezetojétdl, beszamoloit, dolgozatait az egyeztetett modon és formaban
potolni.

Amennyiben mulasztasai miatt barmely targybol nem osztilyozhato, tgy jogaban all
benyijtott kérvény alapjan osztilyozo vizsgit tenni, vagy tanévet ismételni.

Ha a tanulo a tandrai foglalkozasok tobb mint 50%-rdl neki fel nem réhaté okbol — pl.
betegség — miatt tAvol maradt, lehet6sége van pétlo vizsgan részt venni. A potld vizsga
megszervezésérol a tagintézmény-vezetd/régio-vezetd hatarozatban dont.

A tanulénak joga van - irasbeli kérelmére - az évfolyam réviditéshez, azaz az iskola egy
vagy tobb évfolyaméra megéllapitott tanulméanyi kovetelmények egy tanévben vagy az
eldirtnal rovidebb 1dé alatt térténd teljesitésére. Kiemelten indokolt esetben, dokumentaltan
alatimasztva az iskola kozponti igazgatdéja maximum 2 év évfolyamroviditést
engedélyezhet, egyéb esetben fenntartdi jovahagyas szikséges. Abban az esetben, ha a
Hivatal altal delegalt vizsgabiztos jelenléte eldirt, akkor a kbzponti igazgaté dént és
intézkedik a Hivatal irdnyadba. Egyéb esetben a régid-vezetd /tagintézmény-vezetd
hataskore.

Ha a tanév végén legfeljebb 3 tantargybdl elégtelen értékelést kapott, minden esetben joga
van javitovizsgat tenni.
Ha tanév végén a tanuld hdromndl tobb tantargybol elégtelenre teljesit lehetdsége van
osztalyozd vizsgat tenni vagy évfolyamot ismételni.
Jogviszonya akkor sziinik meg, ha:

o tanulményait sikeres érettségi vizsgaval befejezte;

o 12. évfolyam tanulmanyait befejezte;

o & évfolyam sikeres teljesitésével,

o sajat kérésre,

o 20 igazolatlan tanérét kvetben (szorgalmi idészak utolsd napjiig igazolhatd).
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»

Ha a tanul6 az eléirt kiillonbozeti vizsgakat neki fel nem rohaté okbadl nem tudta teljesiteni,
joga van az EMMI rendelet 20/2012. (VIIL.31.) 65.§ (3), alapjan augusztus 15 és 30 kozott,
hogy a mulasztasainak eleget tegyen és magasabb évfolyamba léphessen.

A tanuld joga, hogy a hidnyzasait a tanitdsi év szorgalmi idGszakanak végéig hiteles
dokumentummal igazolja.

A tanulé jogviszonya csak azutdn sziintethetd meg, ha errél az intézmény a tanulot irdasban,
tértivevényes levélben kétszer egymas utdn Kiértesiti és arra az érintett nem reagal. A két
kiertesités kozott minimum 30 napnak el kell telnie. Ezt kivetéen a tanuldi jogviszony

megsziinésérol a neveldtestiilet dont.

3.2. Tanuléi kiételezettségek

¥

Betartsa a hazirendet, védje és dvja az intézmény épiiletét, berendezését, betartsa az
alapvetd viselkedési szabalyokat.
Tiszteletben tartsa tandrai és tarsai személyiségi jogait, méltosagat. Viselkedésével ne

akadédlyozza, zavarja tarsait a tanuldsban, tanarait a munkavégzésben.

* A tanuld koételessége a tandrakon, konzultaciokon részt venni.

* Képességeihez mérten eleget tegyen a tanulmanyi kitelezettségeinek.

> A tanuloi jogviszonnyal, dsszefliggésben okozott karért vétkesseégére tekintet nélkil, teljes

mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni., Nkt. 2011, évi CXC.
torvény 59. § ((1.)) és a tanuldi szerzédésben leirt 5-6s pont, mely hivatkozik az Nkt. 53. §
(2)-(10) bekezdéseire.

Ha a tanuld az iskola egy vagy tobb évfolyaméra megallapitott tanulmanyi kévetelmények
egy tanévben vagy az el6irtnal révidebb id6 alatt torténd teljesitésével Gsszefiiggo keérelmeét
a kozponti igazgatd, tagintézmény-vezetd, régid-vezetd engedélyezte, koteles a szdmara
hatdrozatban kozolt osztilyozo vizsgét letenni, a hatdrozatban megjelslt idépontban, helyen
€s az eloirt kovetelményeknek megfelelve. (Amennyiben nem jelenik meg és nem igazolja
a neki fel nem rohato okot, az adott tanévben tovabbi évfolyamot révidité osztilyozé vizsga
letételére nem jogosult. Amennyiben a vizsga tanitasi évet nem befolyasold vizsganak

mindsil, a tanulé a megkezdett évfolyamot folytathatja.)
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» Amennyiben a tanulé osztilyozé vizsgat kivén tenni, az intézmény vezetdje a vizsga
megkezdése elott legalabb harmine nappal a vizsgazoi létszam, az évfolyamok feltiintetése,
valamint a vizsgabeosztds megkiildése mellett a megyeszékhely szerinti jarasi hivatal
vezetdjétdl vizsgabiztos kirendelését kéri. EMMI rendelet 20/2012. (VIIL31.) 143. § (11)(
korméanyhivatalokndl a jogértelmezés eltérd lehet ., az el6irtnal tobb évfolyam
tekintetében™)

¥ Ha a tanul¢ a tandrai foglalkozasok tébb mint 50%-r6l tivol maradt, félévkor és év végén
minden esetben osztalyozo vizsgan koteles szdmot adni tudasérdl, ellenkezé esetben évet
kell ismételnie. Az osztilyozo vizsga alol felmentés nem adhatd. EMMI rendelet 20/2012.
(VIIL31.) 143. § (10)

¥ Mulasztas esetén a tanulo koteles a tanév szorgalmi iddszakanak utolsé napjiig azt igazolni,
a megfeleld igazold dokumentumot dtadni osztilyféntke, tagintézmény-vezettje, régio-
vezetdje szdmadra. Hatarnapon tdl, igazolas hidnydban a mulasztas igazolatlannak minosiil,
kovetkezmeényeként a tanuléi jogviszony megsziintethetd.

> A tanuld kotelessége, arra tbrekedni, hogy a tanév szorgalmi iddszaka alatt minden
tantargybol 5 darab érdemjegyet szerezzen. Ellenkezd esetben, adott tantargyat érintden a
tanév nem teljesitettnek tekintett, a tanulod osztalyozo vizsgat tehet, vagy tanulményait

éviolyamismétléssel folytathatja.

3. 3. A joggyakorlas kezdete

A tanuldi jogviszony a beiratkozdssal jon létre. A tanulét megilletik az dltalinos emberi és
allampolgari jogok, igymint a személyiségi jogok, amelyek az Alaptdrvénybdl kovetkeznek, ezt

nem kell szabalyozni, mivel a Magyar Allam, ill. az iskola biztositja.

3.4. A tanuloi jogok kiemelt iskolai teriiletei

» egészségiigyi ellitashoz valé jog — a nagykord tanulé szdmara a sz(rdvizsgilaton valé

részvétel nem relevins;

» tijékozddishoz valé jog - kiterjed a tanuldkat érintd dsszes kérdésre; joga van téjékoztatast

kapni a személyét és tanulmanyait érinté valamennyi kérdésral;
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¥ kérdés intézésének joga - a tanuld a személyét és tanulmanyait érintd valamennyi igyben
kérdest intézhet az iskola vezetbihez, pedagbgusaihoz, az intézményi tanicshoz, az

iskolaszékhez, a didkénkormanyzathoz (ez utébbi hirom megalakuldsa esetén);

» érdemi vilaszhoz valé jog - tanulénak a kérdésére legkésébb a megkereséstol szamitott
tizendt napon beliil — az intézményi tandcstol, az iskolaszéktdl a tizenstddik napot kévetd

elsd iilésen —érdemi valaszt kell kapnia (megalakuldsa esetén;
» kezdeményezési jog -kezdeményezéssel élhet sajat tigyeivel kapcsolatosan;

> részvételi jog - kiterjed az iskoldban mlikddo tanuldkdzdsségekre, valamint az iskola 4ltal

szervezett tandrai és tandrdn kiviili foglalkozédsokra;

* vélemeényezési jog - kiterjed a tanuldkat érintd Ssszes kérdésre. A tanulé egyénileg vagy

valamely tanul6kdzosségen keresztiil élhet ezzel a jogaval;

* javaslattevé jog - kiterjed a tanulokat érintd Gsszes kérdésre. A tanuld egyénileg vagy

valamely tanuloktzosségen keresztiil élhet ezzel a jogaval,

* haszndlati jog - kiterjed az iskola létesitményeinek, helyiségeinek, berendezéseinek és

eszkozeinek haszndlatara;

*> jogorvoslathoz vald jog - tanuld jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak
szerint — jogorvoslati eljarast indithat;

» nyilvinossighoz valé jog - tanulé jogai megsértése esetén igénybe veheti a
nyilvanossagot;

¥ vallisgyakorlissal dsszefiiggd jog — a tanuld szabadon gyakorolhatja vallisat a magan

fenntartdsi oktatisi intézményekben is.

3.5 Az iskolai dokumentumok nyilvanossaga

Az iskola igazgatdsagan és a honlapon elhelyezett példanyokbdl minden érdeklédd megismerheti
az iskola dokumentumait:

¥ az intézmény pedagdgiai és szakmai programjat (PP),
*> szervezeti — miikodési szabalyzatat (SZMSZ),
# hazirendjét,

# a helyiségek hasznalati rendjét (az adott helyen kifuiggesztve megtalalhato).
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A PP tartalmazza a magasabb évfolyamba lépés, a tovabbhaladas feltételeit, a tanuld
magatartisa, szorgalma értékelésének, mindsitésének szempontjait, az ismeretek
szdmonkeérésének formait, a tantargyi minimumokat.

Az egyes tantargyak éves kovetelményét a helyi tanterv tantargyai évfolyamonkénti
bontisban tartalmazzak. A tanterv

tartalmazza azokat a tananyagrészeket, amelyekb6l a felnottoktatisban részt vevd
tanuloknak onalloan kell felkésziilniik. A szaktanarok a tanév elején ismertetik a
tanulokkal a tantargyak kévetelményeit.

Az osztalyfonokok a tanitasi év megkezdésekor irasban tajekoztatjak a felndttoktatasban
részt vevd tanulot arrdl, hogy az adott évfolyam adott félévében, az adott osztdlyban hany

tanitasi orat szerveznek szadmdra. A tijékoztatds kiterjed a mulasztasok

jogktvetkezményeire is.

Valamennyi pedagégus kotelessége a tanuléra vonatkozd minden érdemjegyet az
osztalynaploba beirni, errdl a tanuldt tdjékoztatni, és a mindsitést indokolni.

A tanuld az osztalynaploba bekeriilt érdemjegyekrol tajékoztatast kérhet az adott tantargyat
tanitd szaktanartdl, vagy osztalyfonskétdl. Jogaban 4ll a tanulénak feleleteirél mindsitést,
osztalyzatairdl indoklast kérni, kozvetlenill a felelet utdn vagy a kijavitott irasbeli dolgozat
kézhezvételekor.

A tanév rendjét, az intézmény rendszabalyait (hazirend) €s a balesetvédelmi és tlizvédelmi
eloirasokat az osztalyfontkok az els6 tanitisi héten ismertetik a tanuldkkal.

A nagykor tanuld betekintest nyerhet dolgozataba az adott tanév végéig, s azokrol sajat
koltségére masolatot kérhet.
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3.6 A tanulé tanorai foglalkozas alol torténé felmentésének
eljarasrendje

3.6.1 . Felmentés a tanérai foglalkozasok alél

A tanulo, irasbeli kérelmére felmenthetd azon tanérék latogatdsa aldl, mely tantargyakbol sikeres
érettségi vizsgat tett. A tandrdk latogatdsa aldli felmentésrol az igazgatd hatarozatban dént.

3.6.2. Felmentés az egyes tantargyak, tantargyrészek, tanulasa alol

¥ Iskolankba speciilis tanulasi zavarral (diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia) érkezé tanuldk az
iskola igazgatdjahoz benyujtott kérelemben — ha egyéni adottsagaik, fejlettségiik szilkségessé
teszi, a szakértoi bizottsag altal kiadott szakvéleményre hivatkozva - kezdeményezhetik
mentesitésiiket egyes tantdrgyak/ tantargyrészek alol.

¥ A szakértbi véleményben foglaltak alapjan az igazgatd hatdrozatban dont arrdl,

hogy a tanulét az egyes tantargyakbdl, tantdrgyrészekbdl az értékelés és a mindsités aldl
felmenti, vagy széveges értékelést alkalmaz, ill. az érettségi vizsgdn a kérelmezett tantdrgy
helyett a tanulo - a vizsgaszabélyzatban meghatarozottak szerint — milyen masik tantdrgyat
vélaszthat.

¥ A jogorvoslati eljaras és a hatarozat dokumentaldsa megegyezik az a) pontban leirtakkal.

> Az a tanuld, aki ,,C” tipus( nyelvvizsgaval rendelkezik, kérheti felmentését az idegen nyelv
tanulasa aldl.

* A tanul6 irasban kérvényezheti korabbi, mas intézményekben folytatott tanulmanyai alapjin
egyes kozismereti tantdrgyak beszamitasat. A beszdmithatosdgrol, ez alapjan pedig a tantargy/
tantargyrész aloli felmentésrdl az iskola igazgatéja hatarozatban dont. Beszamitjuk digitalis
kultira tantargyba. A komplex természettudomanyos tantargyakat — az elozé iskola
igazgatdjatol elézetesen megkért igazolas alapjan —beszamitjuk a bioldgia, foldrajz, fizika,

kémia tantirgyak teljesitésébe. A beszdmitasrol az iskola igazgatdja hatirozatban dont.
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3.7 Fiiggetlen vizsgabizottsag elott torténd beszamolis eljardsrendje

A kbznevelési torvény 46.§ (6) bekezdés m) pontja a tanuld alapvetd jogaként mondja ki, hogy
tanulméanyai soran tehet az Intézménytél, annak pedagdgusaitél fiiggetlen tanulminyok alatti
vizsgat, amely osztalyozdvizsga és javitdvizsga lehet.

* A fuggetlen vizsgabizottsag elott letehetd tanulmanyok alatti vizsgat az Oktatasi Hivatal
szZervezi.

* A tanuld —kiskort tanulé esetén a szlil6je aldirdsdval —a félév, illetve a szorgalmi idé utolséd
napjat megelozé harmincadik napig, amennyiben hianyzds miatt nem értékelhetd és
osztalyozd vizsga letételére kap engedélyt, az engedély megadasat kovetd harom napon
beliil jelentheti be, ha fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan vizsgat tenni.

> A tanulé amennyiben a tanév végén valamely tantargybdl/tantargyakbdl megbukott, és
javitovizsgat tehet, a bizonyitvany atvételét kévetd tizentdt napon beliil kérheti, hogy a
javitovizsgat figgetlen vizsgabizottsag el6tt tehesse le. Az iskola a kérelmet nyolc napon
beliil tovabbitja a kormanyhivatalnak.

» Akkor is, ha a tanuld fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt ad szamot tuddsarol, magasabb
évfolyamra jutdsardl — a vizsgabizottsag dltal adott osztalyzat figyelembevételével — az
[ntézmény dint.

¥ A tanulé a félév vagy a tanitdsi év utolsd napjat megeléz6 harmincadik napig jelentheti be,
ha az osztalyzatinak megallapitisa céljabél filggetlen vizsgabizottsdg el6tt kivdn szamot
adni tudasardl. A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy milyen tantargybol kivan vizsgat
tenni. Az iskola igazgatdja a bejelentést nyolc napon belil tovabbitja a kormanyhivatalnak,
amelyik az els6 félév, valamint a tanitasi év utolsd hetében szervezi meg a vizsgat.

*> Ha a tanulé fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt ad szamot tudasardl, a vizsgaztatd intézmeény a
tanuld osztdlyzatardl a térzslapon torténdé bejegyzés céljabdl harom napon bellll irdsban
€rtesiti az iskolat, aki a didk magasabb éviolyamba [épésérdl - figyelembe véve a Riggetlen

vizsgabizottsag éltal adott osztilyzatot — dont.
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3.8 A tanulé atvétel eljarasi rendje

> A tanuld joga, hogy kérje az atvételét masik, azonos vagy mas tipusii nevelési-oktatasi
intézménybe.

* A tanulé bejelenti az osztalyfénskének, hogy nem kivan az iskola tanuldja lenni.

> Az osztalyfondk a tanligyi dokumentumokba (térzslap, napld) bevezeti a tavozas idépontjat,
megnevezve azt az intézményt is, ahovd a tanulé tivozott. Ezt kivetben a tanuldt az
iskolatitkar kijelenti a KIR rendszerbél.

¥* Nem tankételes és nagykort tanulé esetén — amennyiben a tanuld nem jelzi, hogy hové tavozik
- akkor az osztalyfénok ,.a tanuldi jogviszony kimaradassal torténd megszlinése” zdradékot
jegyzi be.

¥ Misik intézmeénybdl hozzank érkezé tanulé hozott érdemjegyeit adott évben beszamitjuk,
elfogadjuk

¥ Amennyiben a tanuld félév utan csatlakozik iskolankhoz, a hozott félévi tantirgyi jegyeit
elfogadjuk

4. Az iskola miikodési rendje

4.1. A tanuldk fogadasanak (az iskola nyitva tartasanak) rendje

A tanév rendjét miniszteri rendelet, helyi rendjét a nevelotestiilet hatirozza meg és rogziti éves
munkatervében az adott tanév nyitéértekezletén.
A szorgalmi id6 oktdber 2. hetétdl az éves munkatervben meghatarozottak szerint alakul.

Intézményiink munkarendje tartalmazza.
Tagintézményeinkben esti munkarend szerint, a tanitas heti 2 munkanapon — hétf6-szerda, vagy

kedd-csiitérték , szerda-péntek torténik.

A szaktargyi orak érarendi megszervezése torténhet tombositve is.
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Az iskola épiileteiben (tagintézményeink) tartézkodni szorgalmi iddben hétf6tél estitortokig14.30-
tol lehet. A tanitas befejezése 21.30 6rdig ajinlott. Vizsga esetén ettél eltérni lehetséges — fenntartoi

hatarozatba foglalt engedéllyel feloldhato.

4.2. Fogadéorik a tanulék hivatalos iigyeinek intézésére

4.2.1. Szorgalmi idében fogadéoérik a tanul6i hivatalos ligyek
intézésére

[ntézményenként 2 hetente kotelezé | napot kijelélni. Lehet6ség szerint a tanitdsi idd alatti
idoszakban.

Az idépontokat a mindenkori éves munkaterv rogziti intézményenként, azokat a tanév kezdetén
tanuléinknak kihirdetjik.

[skolatitkarsag: kedd-csiitorték 14.30-18.30
hétfé-kedd 15.00-18.00
szerda-csiitortok 14.00-16.00

4.2.2. Fogadaorak tanulék szamara

Evente 2 alkalommal az igazgaté tajékoztatot tart. A tandrok elézetesen egyeztetett idépontban
személyesen is rendelkezésre allnak.

Az iskola a tanitdsi sziinetekben a hivatalos iigyek intézésére killon tigyeleti rend szerint tart nyitva.
Az lgyeleti rendet az igazgaté hatdrozza meg, és azt a sziinet megkezdése eldtt a tanulék és a
tanarok tudomasara hozza. A nyéri szlinetben az irodai iigyelet hetente minden szerdai napon 9.00-

14.00 6raig tart.

4.3. Tanitasi rend

Az iskoldban a felndttoktatas rendje szerint az drdkat 15.00 és 21.00 kozott kell megszervezni. A

tanuldknak naponta 8 éranal tébb ordjuk nem lehet (tagintézményenként eltérd lehet) .
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4.3.1. Csengetési rend

Délutin
1. ora 14.30-15.10
2. ora 15.15-15.55
3. ora 16.00-16.40
4. 6ra 16.45-17.25
5. 6ra 17.30-18.10
6. ora 18.15-18.55
7. 6ra 19.00-19.40
8. ora 19.45-20.30
9. ora 20.35-21.15

A csengetési rend alkalmanként igazgatéi, régidvezet6i, tagintézmény-vezetdi engedéllyel,

indokolt esetben megvaltoztathatd. (tagintézményenként eltérd lehet).

4.4 A tanorak kozotti sziinetek rendje

A tanitasi 6rak kozétti szlinetekben barmely probléma esetén a szaktanartol kell segitséget kémi.
Mas tanterembe, szaktanterembe vonulds eldtt, valamint az utolsd tanitasi 6ra utin a tantermet
tiszta, tanitdsra alkalmas dllapotban kell elhagyni.

A folyosok, mellékhelyiségek tisztasagaért minden tanuld felelds.

Az orakézi sziineteket a tanuldk a kulturdlt magatartas, a balesetvédelmi el6irdsok szabalyait

betartva tolthetik el, igyelve sajat és tarsaik testi épségére

4.5 A tanéran kiviili foglalkozasok, tevékenységek
Az iskola a tandrai foglalkozasok mellett - igény szerint — tanéran kiviili tevékenységet szervez.
1. Szakkor, érdekl6dési kor, 6nképzokor, milvészeti csoport min. 10 fével — igény szerint —

szervezhetd. A tevékenységek kore a didksag érdeklddése és az iskola lehetéségei szerint
bévithetd.
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2. Iskolai rendezvények

3. Unnepélyek, megemlékezések, osztalykirnduldsok, mizeum-, szinhdzlatogatis.

Az iskolan kiviili programot a szervezd tandr irdsban bejelenti az igazgatonak: a rendezvény

helyét, pontos idejét, a résztvevo tanuldk nevét, osztélyét, a kisérd pedagdgusok nevét, a tanulék

gyiilekezési helyét (az iskola esetén a terem megjelslését), a programon hasznalni kivant iskolai

eszkozoket, a kozlekedés modjat és idejét. A programon valé részvétel dnkoltséges. A tanitas

nélkilli munkanapokon szervezett rendezvényekrél vald tavolmaradast a tanitisi napok rendje

szerint kell igazolni

4.6 Az iskola iltal szervezett, a pedagégiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo iskoldn kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

Az iskola teriiletén kivilli rendezvényeken a tanulé tandsitson az iskolai normaknak megfeleld

viselkedést:

viselkedjen fegyelmezetten, kulturdltan és udvariasan, hiszen barhol is jelenik meg,
személyével tarsait, tanarait és egyben iskoldjat is képviseli.

Jelenjen meg az alkalomhoz ill6 6ltézékben,

ne fogyasszon szeszes italt, stimulalé gydgyszereket, drogokat és kabitoszereket, az egészségre
karos anyagokat ne terjesszen, drusitison vagy népszer(isitsen, (azt a tanuldt, akit az
elobbiekben felsoroltak tekintetében tetten ériink, vagy ez a tevékenység bizonyithato,
rend6rségi intézkedés kezdeményezése mellett fegyelmi eljardst inditunk ellene).

ne hasznaljon tragar szavakat és kifejezéseket,

ne legyen agressziv, senkit ne bantalmazzon, ne verekedjen,

ne hozzon a programokra kozbiztonsagra kiiléndsen veszélyes eszkozoket, tovabba
tiizveszélyes, tilzet okozé anyagot (gyufa, Sngy(jto, petarda, stb.)

iskolai szervezésii programokon, kirandulasokon, iizemlatogatisokon is tartsa be a Hazirend

vonatkozo eléirdsait,

5.A tanuldk magatartisa
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Az esti munkarendben tanulékat a Tuddsfa Felnéttoktatisi Gimnazium és Altalinos Iskola a
tanitasi év elején irasban és szoban is tdjékoztatja az intézmény miikodésérél, munkarendjiik
szabalyairdl, a tanuléi kotelezettségekrol, a tanév rendjérél, az orarendrdl és az Grarenden kivilli

tombdsitett orak, felkészitdk és egyeéb szervezett események iddpontjardl.

Az intézmény dltalanos miikodését és az adott tanévet szabdlyozd alapvetd dokumentumok
letsltheték az intézmény honlapjardl, tovabba iigyfélfogadasi idében hozzaférhetdk az intézmény
irodajaban.

5.1 A tanulék magatartiasira vonatkozé szabalyok

Az intézmény tanuléi a nevelési-oktatds intézmény épiiletében, a tanérdkon és a tandran kiviili
foglalkozasokon kotelesek a tirsadalmi normaknak és a bevezetében felsorolt dokumentumok
szabalyainak megfeleloen viselkedni. A tanuloktol az intézmény elvdrja, hogy &ltézkodésiik, kiilsé
megjelenésiik szolid, vizsgdk alkalmaval tinnepélyes, viselkedésitk egymassal és az intézmény
minden dolgozdjaval szemben udvarias, tiszteletteljes, elézékeny és segitdkész legyen.
Az iskola teriiletén - a kijeldlt dohdnyzd helyet kivéve - a dohdnyzds szigoraan tilos!
Az iskola terliletén huzamosabb ideig csak olyan személy tartézkodhat, akinek az iskolaval tanuloi
jogviszonya van. Az intézménnyel jogviszonyban nem allék a hivatalos félfogadas idépontjdban
tartdzkodhatnak az intézmény iroddja elétt, kizdrolagosan a felndttoktatassal kapesolatos ligyek
intézése céljabol. Félfogadasi idon kiviil csak elzetes egyeztetés utan, portasi feliigyelettel
kérhetnek belépési lehetdséget.
Az iskolankba jaré tanuléktdl elvarjuk, hogy
- betartsdk a jogszabélyok, az iskolai hazirend, illetve mas intézményi szabalyzat
rendelkezéseit,
- tartsdk tiszteletben az intézményben dolgozd pedagdgusok és mas felnbttek, valamint
tanulotarsainak emberi méltdsdgat,
- senkivel szemben ne hasznaljanak hangos, tragér, sért6 beszédet,
- senkivel szemben ne legyenek agresszivek, senkit ne bantalmazzanak, ne verekedjenek,
- torekedjenek szeretetteljes emberi kapesolatok kialakitasara tarsaikkal, a neveldkkel és az
iskolaban dolgoz6 mas felndttekkel,
- viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturiltan, legyenek el6zékenyek,

- tartsak be a neveldk és az iskoldban dolgoz6 mas felnbttek utasitdsait,
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becsiiljek meg az emberi szorgalmat, a tudést és a munkat,

igyekezzenek megismerni nemzeti kultirank és torténelmiink eseményeit, kiemelkedd
személyiségeit és hagyomadnyait,

vegyenek részt az iskola hagyomanyainak apoldsaban,

6vjak, dpoljak a természet, a kdrmyezet értékeit,

vigyazzanak egészségiikre, eddzék testiiket, sportoljanak rendszeresen,

legyenek nyitottak, érdeklodok,

iskolai kotelezettségeiknek folyamatosan tegyenek eleget,

vegyenek részt az osztalykozosség és az iskola rendezvényein,

miikddjenek egyiitt tarsaikkal,

rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartissal tegyenek eleget tanulmanyi
feladataiknak,

fegyelmezetten, aktivan vegyenek részt az iskolai foglalkozasokan,

az iskolai foglalkozasokon magatartasukkal ne zavarjak tarsaikat a tanulasban,

az iskola helyiségeit, eszkézeit tanri feliigyelet mellett hasznaljak,

az iskolai foglalkozasokrdl csak indokolt esetben hianyozzanak, ne késsenek el,
tavolmaradésukat az iskolai foglalkozasokrdl a hazirend eldirasai szerint igazoljak,

a tanulashoz szlikséges felszerelést minden 6rara hozzak magukkal,

az elméleti tanulnivalékat minden 6réara tanuljak meg,

irasbeli hazi feladataikat minden 6rédra készitsék el,

segitsenek tarsaiknak a tanulnivald elsajatitasaban, az iskolai feladatok megolddsédban,
védjék az iskola felszereléseit, létesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

iigyeljenek kornyezetilk tisztasigiara, ne szemeteljenck, és erre masokat s
figyelmeztessenek,

az iskoldban tiszta, dpolt, kulturalt kiilsével, az iskoldhoz ill6 6ltézékben jelenjenek meg
az iskolai tinnepélyeken tinnepélyes, az alkalomhoz illé ruhdban jelenjenek meg,

ne hozzanak az iskolaba olyan dolgokat, eszkozbket, amelyek nem sziikségesek a
tanulashoz,

tartsak be a hazirendben szerepld, a tanulék egészségének és testi épségének megbrzését
szolgdld szabalyokat, és erre masokat is figyelmeztessenek,

ne hozzanak az iskolaba, ne fogyasszanak egészségre artalmas szereket (elsGsorban
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dohanydrut, szeszesitalt, drogot),

- az iskola teriiletén talalt gazdatlan eszkozdket, felszerelést, egyéb dolgokat adjik oda
valamelyik nevel6nek, vagy adjik le az iskola portajan,

- ne végezzenek az iskoldban kereskedelmi tevékenységet (adas-vétel, csere),

- ne folytassanak az iskolaban politikai célu tevékenységet.

5.2 A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése és végrehajtasanak
modja

5.2.1. A tanulo kotelességeinek teljesitése

¥ A tanuld pontosan érkezzen a kételez6, szabadon vilasztott 6rikra, szakmai gyakorlatokra. Az

elso foglalkozas kezdete el6tt minimalisan tiz perccel kordbban érkezzen a helyszinre.
Pontosan tartsa be a sziinetek rendjét. Tartsa meg a foglalkozdsok rendjét és végezze
fegyelmezetten feladatait a tanari Gtmutatasnak, utasitdsnak megfeleléen. Semmilyen médon
ne zavarja a tandr munkdjat és ne sértse tarsai tanulashoz valo jogat.

A tanulé iskolai magatartdsdval nem sértse masok (tanulok, pedagogusok, alkalmazottak)
jogait.

A helyi tantervben meghatarozott kdvetelmények teljesitése érdekében rendszeresen késziiljén
fel a foglalkozasokra, hazi feladatait készitse el, a tudasat felmérd, ellentrzd 6rdkon pontosan
jelenjen meg és képességei szerint teljesitsen. Legjobb tuddsa szerint tegyen eleget
beszamoldsi kotelezettségeinek. A vizsgdkra hatiridére jelentkezzen be, képességei szerint

teljesitsen.

¥ Az iskolai linnepségeken az alkalomhoz ill6 6lt6zékben jelenjen meg;

* A hetesi teenddket az osztdlybizalmi latja el. Az osztalybizalmit (ODB) az osztaly tanuloi

valasztjdk maguk koziil,

5.2.2 A tanulé kotelessége kiiloniosen a védo-o6vo eléirasok ismerete és
alkalmazasa
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A tanuldk egészsége, lesti épsége védelmére vonatkozd elbirdsok, a foglalkozassal egyiitt jard

veszélyforrasok, tilos és elvarhaté magatartas, amelyet a tanuldknak, a pedagdgusoknak és a neveld

munkat segit6 alkalmazottaknak az iskoldban valé tartézkodas sorn meg kell tartaniuk.

A tanulék iltal betartandé véddé, 6vo eldirasok:

A tanulo egészsége érdekében a tanulo dltal betartando eldirdsok:

Az iskolaban, valamint azon kivil az iskola Adltal szervezett programokon,
rendezvényeken, pedagégiai programban szerepld iskolan kiviili programokon az
egészsegre karos anyag fogyasztasa tilos. Egészségre karos anyagnak mindsil az
alkohol, a cigaretta, a drog minden formaja;

a szokdsos higiéniai szabalyok betartisa;

a WC rendeltetésszer(l hasznalata;

a biifében a cukrozott italok fogyasztasanak keriilése;

kotelessége a tanulonak a feliigyeletet ellité nevelé azonnali tdjékoztatisa, ha

balesetveszély fennallasat, balesetet lat, vagy tanuldtarsa rosszul érzi magat.

A tanulo6k testi épsége érdekében a tanuldk dltal betartandoé eléirasok:

A munka-, baleset-, tiizvédelmi elbirdsok, teremhaszndlati rend elsajdtitisa és
betartisa.

Az elbirds szerinti eszkbzhaszndlati szabdlyok elsajatitdsa, betartdsa;

Testi épséget kizvetve vagy kozvetlenill veszélyezieté magatartas elkeriilése; Térsai
testi épségét a tanulé nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

Az iskoldban csak a feltigyeleti idében, a feliigyelet alatt all6 helyen tartézkodhat.
Kilépés az intézménybdl csak a tanorak befejezését kvetd tavozaskor.

Rendkiviili kilépés esetén az orat tarto tanarral/osztalyfonokkel egyeztetni szikséges.
A tanulé koteles tarsai figyelmét felhivni, normakdvetd magatartasra figyelmeztetni, ha
az eldirdsok megszegését tapasztalja. Ha a figyelmeztetett tanuld nem fejezi be a
normaszegd magatartast, koteles a felligyeletet ellatd nevelonek bejelenteni az esetet,

aki koteles intézkedni.

A tanulé az iskola helyiségei, berendezési tirgyai, eszkizei és az iskoldhoz, tartozo teriiletek

hasznilatinak rendjét a késébbiekben részletezettek szerint kiteles betartani.
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Megérzi és az eldirdsoknak megfeleléen kezeli a rdbizott vagy az oktatds sorin hasznalt
eszkOzoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

A tanul$ koteles toviabba kozremiikédni az iskoldhoz tartozé teriiletek, helyiségek rendben
tartasban

A tanterem elhagyisa elott kiteles:

- apadjan, a pad belsejében, és kozvetlen kérnyezetében az osztalyterem padozatén 1évé
szemetet a szeméttartoba rakni;

- Hetesként a tablat letérélni.

A tanterembe belépés utin, a benntartézkodis ideje alatt kiteles elvégezni:

- hetesként a terem levegdeseréjét kereszthuzatos szelldztetéssel biztositani, krétardl
gondoskodni, s a tanar kérésére segitséget nylijtani a tandrara szikséges eszkozok
elékeészitésében:

- a tanulé a tandra/foglalkozas sordn koteles a keletkezett hulladékokat eltavolitani,
szlikseg esetén a pad irélapjat lemosni,

= atermek 4t és visszarendezésében segédkezni,

- az iskola udvarin a feleltlen tanulok dltal elszért hulladék osszegylijtésében
kézremikédni,

- atermek tisztasigdért mindig az adott feladatot végzé csoport a felelss.

Rendszeresen és fegyelmezetten tegyen eleget a tanulmdnyi kitelezettségeinek, vegyen részt
a tandrikon, az iskolai és azon kivilli kételezé foglalkozdsokon, szakmai gyakorlatokon.
Képességei szerint a legjobban tanuljon; szimonkéréséhez nem sziikséges a tandr el6zetes
bejelentése:

- Egy tanitdsi napon egy, a hét folyaman legfeljebb harom témazar6 dolgozat irhaté. (nem
tekintend6é témazaré dolgozatnak az irdsbeli feleltetés és a ,Topdolgozat™,
»szodolgozat™);

- A témazdro, a nagydolgozatiras id6pontjit egy héttel korabban a tanuldknak be kell
Jelenteni, és a napldba bejegyezni.

— A dolgozatokat, témazardkat 8 napon beliil értékelni kell, ennek elmulasztisa sulyos
fegyelmi vétség. A tanulét az érdemjegyrd| értesiteni kell, és az érdemjegyet a naplba

ugyanebben az idépontban be kell frni.
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Folyamatosan kdvesse nyomon az Ot érintd iskolai, képzési, szabalyozasi, stb. informaciokat
(interneten, az iskola honlapjan, az iskolai hirdetétablan, az osztalytermekben, stb.), amelyet
kozétettek.

6. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkiézei és az iskolahoz
tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

6.1. A helyiségek hasznalati rendje

A helyiségek haszndlati rendjét a teremorarend és terem hasznalati szabalyok hatarozzak meg.
A helyiségek hasznélati rendje (teremdrarend + hasznélati szabdlyok) a helyiség bejarata mellett

kifiiggesztett. Ezen el6irasok szerint hasznalhatok a helyiségek, az el6irdsok betartasa kotelezé.

- Minden tanév elején a helyiségben t6ltétt elsé dran a tandr ismerteti a tanuldkkal a munka-
, baleset-, tlizvédelmi elbirdsokal, a teremhasznalati rendet, ezeket a tanulénak el kell
sajatitani, és maradéktalanul be kell tartania. Az elsajatitdis megtorténtérdl a tanar
meggydzddik. A tanulé aldirasaval igazolja, hogy meghallgatta, megértette, elsajititotta a
munka-, baleset-, tiizvédelmi- €s a terem hasznalati szabalyokat.

- Szimitdgépterembe, szaktanterembe csak tanari jelenlét mellett léphet be és tartdzkodhat
tanulo.

- A tanulo felelds az iskolahoz tartozo teriiletek, helyiségek hasznalati rendje megtartasaért.
Kiiléngs fegyelmezettséggel kell megtartania a tantermektd] eltérd rend szerint mikédd
termek,, szaktantermek rendjét, valamint a kirnyezet tisztasagat.

- Az iskola, ill. a befogadd intézmény konyvtarat a helyben meghatirozott idobeosztas
szerint haszndlhatjak a tandrok és didkok.

6.2. Az eszkozik rabizasinak rendje

- A tanuld az iskola eszkozeit, felszereléseit csak tandri feliigyelet mellett, illetve tanari
rabizds alapjan haszndlhatja. A rendeltetésszerl hasznélat szabalyait a tanar ismerteti, a

tanulo ezeket koteles betartani.
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- Kdoteles az eldirasoknak megfeleléen kezelni a rabizott vagy az oktatas sordan hasznalt
eszkozoket. Az eszkdzok meghibdsoddsa esetén a felmeriilt problémat azonnal jelezni kell
az orat tart6 vagy felligyeletet ellato tanarnak.

- A tanulé az atvett eszk6zokért kartéritési felel6sséggel tartozik. Raktéri kiadasi bizonylattal
vegye at a hasznalatba atvett eszkozoket. Az atvétel, atadas, atvételi jegyzokonyvvel
torténik, amely tartalmazza a kartéritési felelésséget is az eszkoz elhagyasa és
megrongéldsa vonatkozasaban.

= A tanuld kartéritési felelésséggel tartozik abban az esetben is, ha az eszkozt, berendezést
nem vette it, de az oktatds soran hasznilja, ekozben szandékosan megrongalta, vagy a

hanyag munkavégzés soran kart okozott.

7.A tanorak és vizsgak rendje
7.1 A tandérak rendje

A tandérik kezdetét és végét mindig az adott szaktandr jelzi, figyelembe véve a csengetést, A
tanorik hossza megkdveteli, hogy a tanuldk és a pedagdgus egyarant betartsa a tanorak kezdetét és
befejezését. A tanar koteles az orakdzi sziinetek teljes idejét a tanulék szabad rendelkezésére
bocsajtani. (Ett61 eltérni csak akkor lehet, ha a tanar és az osztily tobbsége ebben megallapodott,

és dontésiikrél az intézmény vezetését tdjékoztattik.)

A szaktantermek, szamitdstechnikai termek specidlis rendjét, baleset-, tliz- és munkavédelmi

elbirasait a szaktanarok az elsé tanitasi 6ran ismertetik.

A munkahelyi elfoglaltsig miatt késve érkezd tanuld — az alapvetd udvariassdgi szabalyok

betartdsaval — barmilyen id6pontban bekapesolddhat a tanéra menetébe.

Amennyiben a tanar 15 perccel becsengetés utan nincs a tanteremben, a tanulék koételesek azt

jelezni az intézmény iroddjaban.

A tandra elején a tanir megallapitja, és az intézmény Pedagdgiai Programjiban meghatirozott

modon adminisztralja a jelenlétet.
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Az intézmény Pedagégiai Programja feltételezi és elvarja, hogy a jelenlévd tanuldk a tananyag
feldolgozasaban aktivan részt vegyenek. A Pedagdgiai Program, a Vizsgaszabalyzat és a Tanév rendje
meghatarozza a szimonkérések (vizsgdk) idejét és rendjét, igy az orakon , killonleges” szimonkérésre
csak abban az esetben keriilhet sor, ha ebben a tandr és az osztily tobbsége megallapodott és
dontésiikr6l az intézmény vezetését tdjékoztattdk. Amennyiben a tanulé a ,kilonleges”
szamonkérésben nem kivan részt venni, ezért a déntéséért 6t sem a tanitisi folyamatban, sem a

szamonkérések soran kdr, hatrany nem érheti,

A kiilénleges” szamonkérések dokumentalt eredménye lehet megajdnlott érdemjegy és a hivatalos
szamonkérésen valé mentesség, azonban ennek — a pedagdgus tanmenetében részletesen rogzitett

— szabalyait és rendjét a pedagdgus kiteles a tanitasi félév elején az osztalyban ismertetni.

A felndttoktatis Pedagdgiai Programja nem zarja ki, st feltételezi, hogy a tanir — az otthoni elsajatitast
elbsegitend6 — egyik tanorai alkalomrél a masikra hazi feladatot ad a tanuldknak. A tanulék a hazi
feladatokat legjobb tuddsuk szerint otthon elkészitik, munkajuk eredményét a tanérin bemutatjik,
ismertetik.

Mobiltelefon barmely funkciéjanak hasznilata a tandran és szamonkérések alkalmaval nem
megengedett. A tanulok kételesek telefonjaikat kikapcsolni vagy .,néma” iizemmadba allitani.
Ett6] eltérés csak a szaktandr vagy az intézmény vezet6jének engedélyével, kiilonleges esetben

lehetséges.

Laptop, fényképezdgép vagy kamera hasznalata a tanoran vagy a szamonkérések alkalmaval csak

a szaktanar szobeli vagy az intézmény vezettjének irdsos engedélyével lehetséges.

Hangfelvételre alkalmas barmely eszkoz hasznilata a tanoran csak akkor lehetséges, ha a felvétel
szandékarol és céljardl a felvételt készitd tanuld a szaktanart tajékoztatja. A szaktandr a felvételre
vonatkozo engedélyt csak killonlegesen indokolt esetben tagadhatja meg. A felvétel nyilvanossagra

hozatala és nyilvanos terjesztése minden formdban tilos és jogi eljarast von maga utan.

7.2 A vizsgak rendje
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A vizsgak rendjét €s a vizsgdkon elvart tanuléi magatartist az intézmény Vizsgaszabilyzata

részletesen szabalyozza.
8. A tanuld tivolmaradasanak igazolasa

Az esti munkarendben a tanuld kételessége a munkarendjére el6irt tanitdsi napokon a tanitasi

drakon jelen lenni, tovabba beszamolasi kotelezettségét teljesiteni.

Amennyiben a tanulé a tanitdsi 6rakrél neki fel nem rohatd okbdl marad téavol, kételes hidnyzasat
irasos dokumentummal igazolni (Min.r. 51.§ (2)). Jelen rendelkezés alkalmazasakor (1) a
tanulonak fel nem rohato ok minden olyan, a tanulé iskolai foglalkozasokon térténé megjelenését
gatld tényezd, amely nem vezethetd vissza a tanulé szdndékos vagy gondatlan magatartaséra, (2)
irdsos dokumentum minden olyan a tanuld hidnyzésat igazold hivatalos irat (pl.: tanuld vagy
gyermeke betegségét igazold orvosi igazolds), amely bizonyitja, hogy a tanulé dnhibdjan kiviil nem
tudott a tanitasi 6rikon részt venni.

A tanulo tdvolmaradisinak, mulasztasinak, késésének igazoldsira vonatkozo rendelkezések
Ha a tanulé a kételezd foglalkozasrdl tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.

A tanulé tanitasi orarol valo tdvolmaradasat az osztalynaploba az orat tartd pedagogus kételes
bejegyezni. Az elkést tanuld nem zarhato ki a tandrardl.

Félévi és tanév végi nevelotestiileti értekezletet kotelezé tartani. Ennck iddpontja
tagintézményenként eltérd lehet, a mikédés helyi rendjéhez igazodik.

A tagintézményvezetinek félévkor és év végén ellendriznie kell a Koznevelési Torvény (2011.
CXC.) 33. fejezet (60.§ és tovabb) alapjan a tanulék hianyzasat, miszerint az meghaladja-e vagy
sem a tanitdsi orak 50%-t. Amennyiben eléri, a Neveltestiiletnek osztdlyozovizsgat kell eldiria.
Ha a tanulé eldzetes engedély nélkiil mulaszt, kiteles az iskolanak bejelenteni a mulasztis okat és
varhato idétartamat, lehetéség szerint.

A mulasztist a tanulénak az iskolidba jovetele napjin lehetbleg az osztilyfoniknek (de, a
tagintézményvezetonek, kizponti igazgatonak, igazgatéhelyettesnek) is atadhatia
fogad6érdn a tanitisi év végéig.

Ha a tdvolmaraddst nem az eldirt médon igazoljik, a mulasztis igazolatlannak mindsiil.
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Az osztalyfénok félévenként Osszesiti az igazolt és igazolatlan mulasztdsokat, és ennek alapjan

allapitja meg, hogy mely tanulonak sziint meg a tanuldi jogviszonya. Ezt dokumentalnia kell az

osztdlyféndknek a naplé megfelelt rovataiban.

A felnéttoktatasban részt vevd tanuld igazolt és igazolatlanul mulasztott orainak szama nem
haladhatja meg a kételezt tandrai foglalkozdsok tven szazalékat. Ellenkezd esetben osztalyozo
vizsgat kell tennie. Megsziinik a tanuléi jogviszonya annak, aki 30 tanitasi 6ranal igazolatlanul
tobbet mulaszt. A tanuldi jogviszony megsziinésérdl az iskola irdsban értesiti a tanulét. (EMMI
rendelet betartisa mellet, az SZMSZ 1.4-es pontja az iranyadd) Egymastél fiiggetlentl 30 nap
eltelte utdn koteles a tagintézményvezeto és a tagintézményi adminisztrator kétszer kiértesiteni a
didkot irdsos formaban, ennek feladé vényét minimum 2 tanéven keresztiil megorizni, és 3.
alkalmaval a kézponti igazgatd bevondsa mellett dontést hozni és ezt irdsban ismételten kikiildeni
a didk részére, ezt kivetden torténhet csak kizards a tanuld jogviszonyat illetden.

Ha a tanuldé a tandrai foglalkozasok tébb mint 6tven szazalékarol — akéar igazoltan, akar
igazolatlanul - tdvolmaradt, félévkor es év végén osztilyozd vizsgara kotelezheti a
tagintézményvezetd, kozponti igazgat. Ellenkezd esetben évismétlésre kotelezheti. (Ezt a
tanulmanyi szerzddés is tartalmazza, valamint a tanulé kartéritési kistelezettségét is.)

A mulasztist igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulé;

> elozetesen engedélyt kapott a tdvolmaradaésra;

¥ beteg volt és ezt igazolja (junius 15-ig hivatalosan);

» hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott a kételezd foglalkozdson részt

venni. (Ezt hivatalos irasos igazolassal kell bizonyitani.)

* egyéb ...(atanuldi hidnyzas okéra kidllitott igazolas.)

8.1 Kiskoru tanulokra vonatkozo rendelkezések

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen meghaladja a
kettdszazdtven tanitasi orat és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi évben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulméanyait az évfolyam megismétlésével

folytathatja, ha nem kap lehetbséget az intézmény nevel6testiiletétdl osztalyozd vizsga letételére.

33



Ha a tanulé mulasztasainak szdma mér az elso félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket,

és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem minbdsithetd, félévkor osztilyozd vizsgat kell tennie
(Min.r. 51.§ (8)).

A Nkt. 55.§ alapjan a Tudasfa Felnéttoktatdsi Gimndzium és Altaldnos Iskola vezetdje, az
intézmény igazgatdjdnak jogkorében eljarva, a tanulét kérelmére felmentheti az iskolai kotelezd
foglalkozasokon valé részvétel aldl, ha a tanulé egyéni adottsigai vagy sajitos helyzete ezt
indokoltta teszi. Dontésérdl az intézményvezetd hatrozatot hoz, amelyben meghatarozza, hogy a

felmentett tanuld mikor és milyen modon adhat szimot tudasardl.

9. Téritési dij, vizsgadij

A dijfizetésre vonatkoz6 intézményi szabalyokat a Nkt. Vhr. 33-36.§- szabdlyozza.
A téritési dij és vizsgadi] mértékét az intézmény vezetdje hatdrozza meg minden tanévre

vonatkozoan.

9.1 Téritési dij/vizsgadij fejében biztositott kiznevelési feladatok

A Tudasfa Felndttoktatasi Gimnazium és Altalanos Iskola, mint a TUDASFA
OKTATASI Nonprofit Kft. (1149 Budapest, Angol u. 34.) intézményfenntartd altal

fenntartott koznevelési intézmény,

Minden tanuldja szamara téritési dij ellenében biztositja a kévetkezdket:
- kulénbézeti vizsga;
- osztalyozo vizsga,
- érettségi vizsga a tanuldi jogviszony ideje alatt az érettségi bizonyitvany megszerzeséig
és az adott vizsgatirgybdl az érettségi bizonyitviny megszerzése elGtti, tanuléi

jogviszonyban tett sikertelen érettségi vizsga elsé javitd- €s a potld vizsgdja;
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- az intézmény létesitményeinek, eszkozeinek hasznalata a tanuldi jogviszonnyal
tsszefiiggd
szolgaltatas igénybevételekor;

- tanorai foglalkozéasok;

- szamonkérések (beszamoldk, tanulmanyok alatti vizsga /ha az nem fliggetlen vizsga);

- ugyanazon évfolyam masodik és tovabbi alkalommal térténé megismétlése abban az
esetben, ha arra nem azért van szilkség, mert a tanulé a tanulmanyi kévetelményeket nem

teljesitette;

9.2 A dijak befizetése, visszafizetése

] A vizsgadijak befizetése a tanuldé beiratkozdsanak vagy regisztricidjanak feltétele.
Részletfizetésre vagy a fizetés halasztasira semmilyen indokkal nem adhaté engedély. A befizetés
megtorténtének igazolasira a tanuld koteles a készpénzatutalasi megbizas teljesitését igazold
szelvényt, vagy az Aatutalds visszaigazoldsit személyesen bemutatni, vagy emailben
(fényképen/szkennelve) elkiildeni legkésébb a beiratkozds napjat kévetd munkanapon. A tanuld
kérésére a TUDASFA OKTATASI Nonprofit Kft.-t6] szdimlat kaphat. A tanitasi év megkezdése
elétt megtortént befizetések esetén — a tanuld altal aldirt nyilatkozatban foglalt szabélyok és

hatariddk betartasaval.

A vizsgadij befizetése egy Gsszegben a feltétele annak, hogy a tanuldt az intézmény a vizsgira

regisztralja. (részletfizetés kérhetd)

10.1 A Tudasfa Felnéttoktatisi Gimnizium és Altalinos Iskola
honlapja

A Tudisfa Felnbttoktatisi Gimnazium és Altalanos Iskola sajat honlapot miikédtet, amelyen
részletesen tijékoztatja tanuloit minden az intézmény altaldnos és napi miikodésével, a tanuldk
jogaival és kotelességével, tovabba az intézmeény altal szervezett programokkal kapcsolatban. A

tanuld kotelessége az intézmény honlapjanak rendszeres latogatasa.
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10.2 Személyes tajékoztatas

B A Tudasfa Felndttoktatdsi Gimnazium és Altalanos Iskola tanuléjanak joga van ahhoz, hogy
az intézmény barmely dolgozdjatdl tanulmanyaival kapecsolatos felvildgositast, informéciat,
segitséget kérjen. Az intézmény dolgozéjanak kitelessége a tanulo tdjékoztatdsa vagy irinymutatds
arra vonatkozoan, hogy a felvilagositast milyen forrasbol kaphatja meg. Amennyiben a tanulé
problémaja az osztaly mas tagjait is érint(het)i, a t4jékoztatas a tandrakon, sziinetekben is kérhetd
és adhato, egyéb esetekben a tdjékoztatds alapvetd szintere a fogaddéra. A pedagégusok és az
intézmény vezetdi fogaddoraik idGpontjat a tanév elején hatdrozzik meg. A fogadédrak idépontjat

az intézmény a helyben szokédsos médon teszi kozzé.

@ A Tudasfa Felnottoktatasi Gimnazium és Altaldnos Iskolaban a tanulék alapvetd kozossége
az osztaly, amelynek irdnyitdsdra, koordindlasdra €s Ugyeinek intézésére az intézmény vezetdije
minden tanév elején osztalyfdnskot jeldl ki az osztalyt tanité pedagdgusok kéziil. Az osztalyfonsk
egyik alapveté feladata a tanuldkkal vald rendszeres kapesolattartas és a tanulék informalésa. Az

osztalyfdnok kommunikacios munkajat az osztly altal megvalasztott osztilybizalmi segiti.

m Amennyiben a probléma, kérdés vagy kérés tobb osztalyt vagy évfolyamot érint, a tanulok

kezdeményezésére, egy elére meghirdetett iddpontban az intézményvezetd végzi el a tajékoztatast.

B A tanulénak joga, hogy irdsbeli kérdést intézzen az intézmény vezetbihez vagy
pedagdgusaihoz, és arra legkésébb a megkeresést6l szamitott tizenst napon beliil érdemi valaszt

kapjon.

10.3 A tanulé véleménynyilvanitisa

A Tudasfa Felnottoktatasi Gimnazium és Altaldnos Iskolaban tanulékorok és didkénkormanyzat

jelenleg nem miikadik, de a Nkt. 48.§ alapjan, a tanulok kezdeményezésére 1étrehozhatd.

A tanuld joga, hogy az emberi méltésag tiszteletben tartisdval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdesrol, az 6t nevelé és oktaté pedagdgus munkdjardl, az intézmény mikodésérsl,

valamint e kirben javaslatot tegyen.

36



10.3.1. A véleménynyilvanitas szinterei

A véleménynyilvanitis elsodleges modja az érintett dolgozd személyes megkeresése
fogadoorajan. (Barmely érintett fél kezdeményezésére a fogaddorin elhangzottakat

jegyzdkonyvbe kell venni, amelyet a felek alairnak.)

m Az osztalykozosséget (is) érintd kérdések, problémak esetén a véleménynyilvanitas szintere
a tanitasi 6ra. Barmelyik fél kerésére az tigy tanitasi oran torténé megvitatasat fel kell fuggeszteni
¢s kiilon idépontot kijel6ini a kérdés megvitatdsara. A kiilon idépontban tervezett megbeszélésre
vonatkozdan barmely érintett fél Kezdeményezheti az intézmény vezetésének bevondasit és/vagy
jegyzokonyv felvételét. A jegyzOkonyvet a pedagdgus €s az osztilybizalmi vagy megbizottja,
illetve — ha az ligy megbeszélésébe bevontik — az intézmény vezetoje altal megbizott személy irja

ala.

m  Egész évfolyamokat vagy a teljes munkarendet érinté kérdések, problémak esetén az
osztalyok irdsban kezdeményezhetik a tanuldi véleménynyilvanitas széleskorii forumanak
megszervezését. Az irasbeli beadvanyt a felmeriilt probléma, kérdéskér megjeltlésével az
intézmény vezettjének cimezve kell benyijtani. A beadvany abban az esetben érvényes, ha azt
legalabb tiz f6 aldirta és a problémakdr legaldbb két osztilyra vonatkozik. Az intézményvezetd
érvényes beadvany esetén koteles az egyezteté forumot tizendt munkanapon beliil megszervezni.
Az intézményvezetd a forum levezetésére fliggetlen moderdtort jeldl ki. A forumon elhangzottakrdl
jegyzbkoinyv készill, amelyet a tanulék megbizottja, az intézmény vezetbje és az lgyben érintett
tovabbi személyek irnak ala. Ervénytelen beadvény esetén az intézményvezets kezdeményezi az

gy kisebb kérben térténd megvitatasat az érintett felekkel.

Amennyiben egy vagy tébb tanulénak vagy egy osztilykozosségnek vitdja, problémdja van az
egyik pedagdgussal, elészor az érintett pedagdgussal — ha sziikséges, az osztalyfonokét is bevonva
— kell megprobalni tisztdzni a vitas kérdést. Sikertelen megoldasi kisérletet kovetoen az

osztalybizalmin keresztiil fordulhat az osztily az intézmény vezetdjéhez. Az intézményvezetd

37



koteles az ligyet az érintettek bevondsdval kivizsgélni és a szilkséges intézkedéseket megtenni. A

vizsgilatrol és a megtett intézkedesekrdl készilt irdsos feljegyzéseket iktatni kell.

11. Tanulék jutalmazisa, fegyelmi intézkedések

A Tudéasfa Felnéttoktatdsi Gimnazium és Altaldnos Iskola a tanulét a téle elvarhaténal jobb
teljesitményért jutalomban részesiti. Ha a tanuld kotelességeit vétkesen és silyosan megszegi,
fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesitherd. (A jutalmazast és
a tanuld fegyelmi, kdrtéritési felelosségét a Nkt. 58-59.§-a és a Min.r. 53-61.§-a részletesen

szabalyozza.)

11.1 A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Jutalomban, elismerésben részesithetd az a tanuld, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten
kiemelkedoen végzi, aki kitarté szorgalmat, vagy példamutaté kdzdsségi magatartdst tanusit,

hozzajarul az iskola, az intézmény j6 hirnevének megérzéséhez és ndveléséhez.

A felnbttoktatdsi intézményben elismerésként a kévetkezd irdsos dicséretek adhatdk:
m  szaktanari;

m  osztalyfonoki;

@ nevelodtestiileti,

B intézményvezetoi;
A dicséretet az osztalyfondk a tanév végén az torzslap és a bizonyitvany megfeleld rovataba felvezeti,

A jutalmazas alapja lehet:
e kimagaslo tanulmanyi eredmény
e példamutaté magatartds, szorgalom

e az iskola, a kozosség érdekében végzett tarsadalmi, kozosségi tevékenység
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A jutalmak formai:
® konyvjutalom
e {argyjutalom

e oklevél

A Tudésfa Felnéttoktatdsi Gimnédzium és Altalanos Iskola minden tanuléjanak nagyra becsiili
azt a szandékat, hogy munka mellett tovabb akar tanulni. Ezért motivicidként, elére mutatva
a bizalom jegyében bevezettik az év elején adott 'megajinlott" jegyeket minden
tantargybol. Ezzel a serkentd modszerrel a didkok elére jutalmazasat szorgalmazzuk, hogy

megszerezhessék tanév végere a vagyott érdemjegyet.

11.2 Fegyelmi intézkedések és biintetések

Az a tanuld, aki kotelességeit enyhébb formaban megszegi, szdbeli figvelmeztetést kaphat
szaktanaratdl, osztalyfonokétél vagy az intézmény vezetdjétol.

Amennyiben a szobeli figyelmeztetés nem éri el a céljat, a figyelmeztetést irdsba kell foglalni. Az
irasheli figvelmeztetést az osztalyfonok és a szaktandrok javaslatdra az intézményvezetd kezdeményezi

és irja ala.

Ha a tanulé kotelességeit vétkesen és silyosan megszegi, a kotelességszegestol szamitott harom
honapon belill elinditott fegyelmi eljdrds alapjan fegvelmi biintetéshen részesithetd, A fegyelmi
jogkor gyakorldja az igazgatd. A fegyelmi eljarast a Nkt. 58.§ és a Min. r. 21. fejezet alapjan kell
lefolytatni.

A fegyelmi eljaras meginditasardl, a tanulot — a terhére rott kotelességszeges, valamint a fegyelmi
targyalas id6pontjinak és helyének megjeldlésével —az intézményvezeto a fegyelmi targyalas eldtt
legalabb 8 nappal irasban értesiti. A fegyelmi targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanulé nem
jelenik meg. Az intézményvezetd, mint a fegyelmi jogktr gyakorldja, a targyalast megeldzden
ktteles a hatdrozathozatalhoz szilkséges ténydllast tisztazni, ha szilkséges, bizonyitdsi eljarast
lefolytatni.
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A fegyelmi eljardst egy targyalason kell befejezni, amelyben lehetoséget kell adni arra, hogy a
tanuld az iiggyel kapcsolatban tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi

inditvannyal élhessen.

A fegyelmi eljarast az intézmeény nevelotestiiletének tagjai koziil valasztott haromtagi bizottsag

folytatja le. A bizottsag az elndkét sajat tagjai koziil valasztja.

A fegyelmi targyalas megkezdésekor a bizottsag a tanulot figyelmezteti a jogaira, ezt kdvetden
ismerteti a terhére rott kitelességszegést és a rendelkezésre allé bizonyitékokat. A targyalasrol
Jegyzdkonyvet kell késziteni.

A fegyelmi hatirozatot és indoklasat a fegyelmi targyaldson szoban ki kell hirdetni és a
kihirdetéstél szamitott hét napon beliil irdsban is meg kell kiildeni az érintett feleknek.

A fegyelmi hatirozatot formai és tartalmi tekintetben a Min. r. 58.§ (5-7) bekezdések rendelkezései

alapjan kell elkésziteni.

Az elséfoku hatarozat ellen a tanuld fellebbezést nytijthat be a hatirozat kézhezvételétd] szamitott
tizendt napon beliil az intézményvezetdhoz. A fellebbezést és az iigy Osszes iratit az
intézményvezetd a kérelem beérkezésétdl szamitott nyole napon beliil tovabbitja a masodfoka
fegyelmi jogktr gyakorldjahoz. A fellebbezésre a Nkt. 25. fejezetének részletes rendelkezései

vonatkoznak.

A Tudasfa Feln6ttoktatdsi Gimnazium és Altalanos Iskoldban a fegyelmi blintetés lehet:
B MEegrovas;

@  szigord megrovis;

@  athelyezés masik osztalyba;

@ eltiltds a tanév folytatasatdl az intézményben;

m  Kkizdras az iskolabdl.

11.3 Kartéritési felelosség
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Ha a tanulé az intézménynek jogellenesen kart okoz a Nkt. 59.§ és a Min. r. 61.§ szerint kell eljarni.

12. ERTEKELES ES VIZSGAREND
12.1 A tanulmanyok alatti vizsgakra vonatkozo6 rendelkezések

12.1.1. Az elektronikus naplé hasznalata esetén a sziilo részérdl
torténé hozzaférés modja

¥ Iskolink a tanulok értékelésének és mulasztasanak rogzitésére altalaban elektronikus naplot
haszndl, de papir alapit is hasznalhat.

» A napld bejegyzéseit a kiskora tanuldk és a sziilgjiikkel egy haztartasban €18 nagykor
tanuldk szillei tekinthetik meg.

% Iskolankban csak a nagykori tanulok tekinthetik meg sajat érdemjegyeiket, ha azt
osztalyténokiiktél, vagy szaktanaraiktdl kérik.

12.1.2.Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményei, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az
osztalyozé vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

12.1.3. A tanulminyok alatti vizsgik tervezett ideje

A tanulmanyi vizsgak szigorlian szabalyozott idejétd] Fenntart6i és Igazgatdi engedéllyel vis maior
esetén (pl. jarvany, virushelyzet, pandémia) el lehet térni, azaz a kiillénbozeti és osztalyozovizsga
a tanitasi év soran barmikor megszervezhetd, hogy a mindenkori didkjogok érvényre jussanak. A
legfobb indok, hogy az érettségire bocsijtas feltételei megvaldsuljanak hataridére (azaz februar 15-

re).

12. 2 A tanulmanyok alatti vizsgik fajtai

- osztilyozo vizsga,

- potlo vizsga,
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- kiilénbozeti vizsga,

- Javitdvizsga.

12. 3 A tanulmanyok alatti vizsgak ideje (éves munkarend
tartalmazza),

A vizsgdk tényleges idopontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanuldk

osztilyozd vizsga esetén a vizsgdk id6pontja elétt legalabb egy honappal,

- Jjavitdvizsga esetén: a tanitdsi év végén (bizonyitvanyosztaskor) tudjak meg.

- A pol6 vizsga idépontjat egyeni elbiralas alapjan az igazgato jeldli ki.

- A kiillénbdzeti vizsga tantdrgyainak, tartalmanak, idépontjanak meghatirozdsa
sordn mindig egyedileg kell az intézmény vezetdjének hatrozatot hoznia a
Jjelentkezd tanulé tigyében. (tagintézményenként eltérd lehet) .

- A javitdvizsga ideje minden év vége szorgalmi id6szakanak utolsd napjit megel6zd

héten, a munkatervben meghatirozott napon szervezhetd.

12.4. Az osztilyozdvizsga eljarasrendje (éves munkarend
tartalmazza),

Az osztilyozovizsga id6pontjat az igazgatd jeldli ki.

A vizsga pontos napjardl a vizsgazot, illetve a szil6t minimum két héttel értesitjiik.

>
3=
>

Egy vizsgaid6szakban legfeljebb harom évfolyam tananyagabdl tehet6 osztilyozovizsga.
Az osztalyozdvizsgdl megismételni, eredményén javitani nem lehet.

Az osztilyozdvizsga kovetelményeit az iskola nevelbtestiilete hatdrozza meg, melyrél a
tanulo tdjékoztatdst kap.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulénak abban az esetben is, ha elérehozott érettségi
vizsgat kivan tenni olyan tantargybdl, amelynek a tanitdsa az Intézmény helyi tanterve
szerint csak magasabb évfolyamon fejezddik be. Ilyenkor a hidnyzé év/évek tananyagabdl
kell az irdsbeli érettségi vizsgdk megkezdéséig osztilyozo vizsgit tennie. A szaktandrok az
igazgatéval egyiltt dontve adjak meg az engedélyt, figyelembe véve az adott tanuld
tanulmanyi és szaktantdrgyi teljesitményét, az elsé félévi osztilyozd értekezlete utan

torténik és arrdl a tanulét janudr végéig értesitjlik.
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* Az osztalyoz6vizsga helye az iskola, amellyel a tanuldnak tanuloi jogviszonya van, vagy
kérésre mds tagintézmény , akar a Székhely Intézmény is lehet Nagyon indokolt esetben a
tanuld mas iskoldban is jelentkezhet a vizsga letételére. Erre az engedélyt a Kozponti
igazgato adja.

» Az osztdlyozévizsga napjan a tanulé mentesiil a tanérak litogatdsénak kotelezettsége aldl.

* Az osztdlyozdvizsgardl jegyzdkonyvet kell vezetni,

* A vizsga eredményét a torzslapba és a bizonyitvanyba a megfeleld zaradékkal be kell
vezetnie az osztalyfoniknek.

» Az eredményhirdetés az osztilyozdvizsga jegyzokdnyvének dtadasaval torténik, legkésobb
az utolsd vizsgat kévetd 2. napon.

¥ A tanulonak év végén az egész év tananyagabol kell vizsgdznia, ha a félévi vizsgajegye
elégtelen volt, illetve a félévi vizsgdn nem jelent meg.

* A tanitasi év végén osztalyozatlan tanulé csak akkor tehet osztilyozé vizsgat, ha a

nevelttestiilet engedélyezi, Ha a szabélyosan megtartott javitovizsgaja elégtelen, tanévet

kell ismételnie.

12.5. Az osztalyozo vizsgara jelentkezés mddja és hatarideje

Osztilyozd vizsgira az osztalyfondkok jelentkeztetik a tanuldkat.
Ha a tanulé a tanitasi év sordn jogszabdlyban meghatdrozott mértékli igazolt és igazolatlan
hidnyzast gyljtott ossze, az osztilyfonokok az osztilyozd értekezlet napjan (az osztilyozé

értekezlet dontése értelmében) kdzvetleniil az értekezlet utin

12.6 Javitovizsga
Javitovizsgat tehet az a tanuld, aki :

- atanév végén — legfeljebb hiarom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

- vagy az osztalyozdvizsgan megbukott,
- vagy ha a vizsgazo az irasbeli osztilyozd,- illetve killonbézeti vizsgardl neki felrohato

okbol elkésik, tivol marad, vagy a vizsgardl engedély nélkil eltavozik.
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A javitévizsgiaval kapcsolatosan az alibbiak szerint kell eljirni:

- A javitdvizsga helye az iskola, amellyel a tanulénak tanuléi jogviszonya van.

- A javitdvizsgara utasitott tanuld az igazgaté altal megallapitott napon javitévizsgat tehet.

- A javitdvizsga idejérél az igazgato a tanuldt és annak sziileit irdsban értesiti.

- A javitdvizsga kivetelményeir6l a tanulé tajékoztatast kap.

- A javitdvizsga indokolatlan elmulasztisa osztalyismétlést jelent.

- Azt a vizsgdzot, aki akdr az irdsbeli, akar a szobeli vizsgan figyelmeztetés ellenére meg
nem engedett eszkdzt haszndl, az igazgatd a vizsga folytatasatdl eltilthatja.

- Haatanulé vizsgija sikertelen, az adott osztily megismétlésével folytathatja tanulmanyait.

- A javitovizsgan nyujtott tanuldi teljesitmény értékelése az adott tantargy munkakozosség
altal elfogadott értékelési rendszere szerint torténik.

- A javitdvizsga nem ismételhetd meg.

- A javitdvizsgardl jegyztkonyvet kell vezetni.

- A javitdvizsga eredményét az osztalyfénok irja be a torzskdnyvbe ¢s a bizonyitvanyba.

A javitd vizsgéra az osztalyfonokok a kitoltott jelentkeztetési lapot a fenti hataridoket kovetd elsé
munkanapon a bels6 vizsgak szervezéséért felelos igazgatohelyettesnek/tagintézmeny-vezetének
adjak at.

Az eredményhirdetés a bizonyitvany kiosztasaval torténik, legkésébb az utolsd vizsgit kovetd
napon.

A javitd vizsgira az osztilyféntkok jelentkeztetik a tanuldkat. Az osztdlyfonokok az osztalyozo
eértekezlet napjan (az osztalyozd értekezlet déntése értelmében) kdzvetlenill az értekezlet utin
kitoltik a jelentkezési lapot, a javité vizsgdra utasitott tanuld(k) nevének és a tantargy(ak)nak a
feltiintetésével.

Az osztalyfénokok a kitoltott jelentkeztetési lapokat az igazgatohelyettesnek/tagintézmény-
vezetdnek adjdk at.

12.7 Kiilonbozeti vizsga
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A Kiillonbozeti vizsgik: tagintézmény-vezetd hatdrozatban dont. A hatdrozat egy példinyat
megkapjdk a vizsgazok Kiilonbozeti vizsgakra tanévenként legalabb kettd vizsgaid6szakot kell
kijeldlni.

[skolavaltoztatas vagy kiilféldi tanulmanyok magyarorszagi folytatisa feltételeként irhatja elé az
Intézmény a killonbozeti vizsga letételét. Abbol a tantargybdl vagy tantirgyrészbél kell
killonbozeti vizsgat tennie a tanuldnak, amelyet az Intézmény a megkezdeni tervezett évfolyamtél
alacsonyabb évfolyamon tanitott, és amely tantargy, tananyag ismerete feltétel a sikeres

tovabbhaladdsnak, a magasabb évfolyamra lépésnek.

A kiilonbbzeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatdrozasa sordn mindig egyedileg kell az
Intézmény vezetdjének hatdrozatot hoznia a jelentkezd tanulé tigyében a hatdlyos jogszabalyoknak

megfeleléen.

12.8 Po6tl6 vizsga

A potlo vizsgakrol — a benyjtott igazolasok és dokumentumok vizsgalatat kovetben — az igazgatd
hatarozatban dént. A  hatdrozat egy példanyat megkapjak a vizsgizék és az
igazgatéhelyettes/tagintézmény-vezetd. A vizsgik menetét, értékelését és az eljarasi rendet az
Iskola Vizsgaszabalyzata rogziti részletesen. Abban az esetben, ha a tanulé 6nhibajan kiviil nem
tudja teljesiteni az osztalyozdvizsga vagy a vele azonos médon lebonyolitott killénbézeti vizsga
kovetelményeit, a teljes vizsga anyagdbdl, vagy a nem teljesitett vizsgarészbol potld vizsgat tehet.
A tanulminyok alatti vizsgak lebonyolitisakor figyelemmel kell lenni a 20/2012. ( VIIL 31.)
EMMI rendelet 64.§-74.§ rendelkezéseire.

13. Tovabbi felvételi, atvételi kérelmek elbiralasa

A helyhidany miatt nem teljesitett felvételi, atvételi kérelmek kozotti sorsolas lebonyolitasdnak
szabalyai
A nevelési-oktatdsi intézmények miikidésérsl szolo rendelet eldirdsai alapjan iskolank minden

iskolankba jelentkezd tanulot felvesz, aki hozzdnk jelentkezik.
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14. Sajat tulajdon iskolai hasznalata

14.1.Az intézménybe hozott tirgyak bejelentései és megérziben
torténo elhelyezési kotelezettség

A tanuléi jogviszonybdl szdrmazd jogok és kotelezettségek gyakorlasdhoz, teljesitéséhez nem

sziikséges dolgok iskolaba torténé behozatala dltalanossagban tilos!

14.2. Feltételesen behozhato targyak

a. a mobiltelefonok,
b. értékesebb orak,
c. nem értékes ékszerek

d. pénz.

A mobiltelefon

Csak sziinetben az udvaron és a folyosén hasznalhatd. Becsengetéskor ki kell kapesolni, s a teljes
tandra alatt ilyen dllapotban kell tartani. Felvételt késziteni csak az udvaron és folyoson a felligyels
tanir jelenlétében és engedélyével lehet a személyiségjogok betartisdval. A szabaly
megszegésekor az orat tartd tandr elveszi, csak ora végén adja vissza. Ismétlod6 esetben a tanitds
végeén az igazgatdi iroddban vehetd at. Ha a szabalyszegés sziinetben toriénik, a fellgyeletet
teljesitd tandr a telefont elveszi, sziinet végén adja vissza, a jelenlétében a tanuld kételes a telefont

kikapesolni.

Nagyobb dsszegili pénzt csak indokolt esetben célszeril behozni, ha befizetést kell teljesiteni.

Az ékszerek, ordk viselését nem tiltjuk, mindenki sajat felelésségére hozza be az iskolaba, a

bekdvetkezett kdrért az intézmény csak szindékos kdrokozas esetén felel.

Veszélyes eszkozt az iskolaba hozni tilos!
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Ha azonban a tanulé veszélyes eszkozt tart maganal (bilincs, lancos bot, boxer, éles szlré- és
vagoeszkoz, fegyver, gazspray, Olmos bot stb.), az, mint veszélyes eszkdz, elkobzand6, és

renddrségi hataskorbe tartozo eljdrast von maga utdn.

14.3. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkoz
tandrai és egyéb foglalkozasokon valé hasznalatinak szabalyai

A tanulé nem folytathat a tanitdsi 6rdn olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat
akadalyozza, az Orat tarté tanar munkdjit zavarja. A tanitdsi Ordkon a didkok szamaéra
audioeszkdzok, mobiltelefon, valamint a tanitas idétartama alatt az iskolai munkat zavaré jatékok
hasznalata tilos. Tanuldink mobiltelefonjukat a tanitasi 6ran csak kikapcsolt allapotban tarthatjak
maguknal, kivéve, ha azt a pedagdgus felszélitasara az oran hasznalhatjak. A tanuldk a sajat
tulajdonukban lévé infokommunikécids eszkozoket a tanitdsi oran a pedagogus engedélyével,
illetve felszolitasara hasznalhatjak. Az iskola tulajdonat képez6 infokommunikécios eszkdzoket a

tanuldk csak a pedagdgus jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak

15. Diakkorok létrehozasanak médja, szabdlyai

- Legalabb 15 tanulé részvételevel diakkorok (szakkorsk, onképzokorok, érdeklddési korok
énekkar) szervezhetdk. Az alapitd létszamot a nevelbtestillet, a didkkdzosség, az
iskolavezetés modosithatja, minden tanév kezdetén

- A didkkori tagsag lehet ingyenes vagy tagdijjal jaro. A tagdij 6sszegének megallapitdsa a
diakkor vezetéjének vagy az iskolavezetésnek a joga.

- Az ingyenes didkkori foglalkozdsokon vald részvétel az egész tanévre kitelezben szél.

- A diakkori foglalkozédsok helyszinének biztositasa az iskolavezetés feladata.

- Iskoldnkban politikai part és a parthoz alapszabily szerint kotddo ifjusdgi szervezet
didkkort nem hozhat létre.
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16. A tanulékra vonatkozé védé, 6vé eldirasok rendje, amit a
tanuldnak az iskoliaban valé tartézkodasa sorin meg kell tartania

Az iskola minden dolgozojanak és tanuldjinak feladata, hogy a tanulok testi épségének
megdirzésében kozremlikodjon. Ha a tanuld balesetet szenved, vagy ennek veszélye fennall, minden
tanulonak kotelessége segitséget nyujtani, a sziikséges intézkedéseket megtenni, tandrait, az iskola
vezetOséget azonnal értesiteni.
Minden tanulénak ismernie kell, és be kell tartani a tantargyak keretében oktatott biztonsagi,
tlizvédelmi, a testi épség megovasaval kapesolatos eldirdsokat.
Az iskoléban fokozottan balesetveszélyes draknak mindsitett oktatasi teriiletek:

- Vegyi és mérgezo anyagok alkalmazasat igényld tanuléi kisérletek.

- Intenziv hokézlést igényld vagy eredményez0 tanuldi kisérletek, vagy munkafeladatok.
A testi épség, egészség megovas érdekében:

® A tanitasi 6ran kiviili foglalkozasokon, kiranduldsokon, kulturélis és sportrendezvényeken

minden tanuld koteles a balesetek megel6zését szolgalo intézkedéseket betartani!

e A radidtorokra, ablakokba, lépcsore és korlatra iilni veszélyes és tilos!

16.1 A tanulok kitelessége rendkiviili esemény, tiiz- és bombariadé
esetén

Rendkiviili események (baleset, tliz- és bombariadd, természeti katasztrofa) esetén a sziikséges

intézkedéseket az iskola balesetvédelmi, illetve tlizvédelmi eldirds szerint kell elvégezni.

Tiiz- €s bombariadé esetén a tanuldk feladatai:
® A tliz- és bombariadd (szaggatott, riaszto csengetés) jelzésének észlelése utdn az értékeiket
magukhoz veszik (igazolvany, pénz, esetleges felsdruhdazat), ezutén
e az osztalyban ordt tartd tandr feliigyelete mellett, a legrévidebb id6n belill fegyelmezetten
elhagyjak az iskola épiiletét, majd

e atandr felligyelete mellett megvarjak az iskola vezetdjének déntését a tovabbiakrdl.

48



A tanitasi 6rdk potlasarol az iskola vezetSjének javaslata alapjan a neveldtestiilet dont.

A Fenntarté a mindenkori kéltségvetési térvény fliggvényében a KET draszamaitol valo eltérési
jogosultsagat tanévenként érvényesiti. Ezt a tagintézmények kozponti igazgatoi engedéllyel
alkalmazhatjdk csak. Taniigy-igazgatasilag a NAT koncepcidja szerint 2 éves ciklusban

gondolkodva az eltéréseket minden masodik évben kompenzalja, kiegyenliti.

49



17. Zaro- és hatalyba léptet6 rendelkezések

Az intézmény hazirendje nyilvanos. Megtekinthetd papir alapon az intézmény irodajaban,

tovabba letdlthett az intézmény honlapjarél.

A hazirendet az intézmény nevelbtestiilete fogadja el és modositasa is csak az

intézmeny nevel6testiiletének dontése nyoman lehetséges.

Jelen hazirendet az intézmény neveldtestiilete 2023. augusztus 21. —€n tartott nevel6testiileti Gilésén

elfogadta.

Jelen hazirend 2023. szeptember 1-jén Iép hatlyba.
Szigetszentmiklos, 2023. augusztus 21.
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A nevelotestiilet vezetbje
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18. Elfogadtatas

Alairasommal igazolom, hogy a Tudisfa Felndttoktatasi Gimnazium és Altaldnos Iskola Hézirendjét,
amelyet az intézmény vezetdjének eldterjesztése utin az intézmény nevelbtestiilete 2022, augusztus 21-én

megvitatott, elfogadom.

Budapest, 2023. augusztus 21.
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